
JEŚLI JESTEŚ PEŁNOLETNIM UCZNIEM STACJONARNEJ SZKOŁY SZKOŁY PONADPODSTAWOWEJ Z TERENU 
POWIATU OLESKIEGO ZAINTERESOWANYM: 

 
 

- rozwojem swoich umiejętności w poszukiwaniu przyszłej pracy, 
 
- znalezieniem pracy po ukończeniu szkoły, 
 
- możliwością odbycia praktyk lub znalezienia pracy krótkookresowej podczas wakacji w 
zakładach pracy na terenie powiatu oleskiego. 
 
Weź udział w projekcie: „Nowe spojrzenie – nowe możliwości – spojrzenie w przyszłość”! 
 
 
UDZIAŁ W PROJEKCIE UMOŻLIWI CI: 
 
- Indywidualną pomoc doradcy zawodowego z Twojej szkoły w określeniu i rozwoju Twoich 
kompetencji społecznych i zawodowych oraz stworzeniu profilu przyszłego pracownika, 
 
- Zarejestrowanie się na portalu, w którym zalogowani pracodawcy z terenu powiatu oleskiego 
będą zgłaszać propozycje wstępnych rozmów kwalifikacyjnych z przyszłymi absolwentami szkół, 
 
- Pomoc w sprecyzowaniu Twoich oczekiwań i zgodnych z preferencjami lokalnego rynku pracy 
możliwości zatrudnienia po wybranym przez Ciebie kierunku dalszej edukacji na uczelni, szkole 
policealnej lub dalszego rozwoju Twoich kompetencji zawodowych w systemie 
pozaedukacyjnym. 
 
JEŚLI JESTEŚ ZAINTERESOWANY PROJEKTEM: 
 
- W pierwszej kolejności zgłoś się do doradcy zawodowego w Twojej szkole, 
 
- Następnie, zarejestruj się w Powiatowym Urzędzie Pracy w Oleśnie jako osoba poszukująca 
pracy – pełnej informacji oraz pomocy w tym zakresie udzieli Ci doradca zawodowy w Twojej 
szkole. 
 
Jeśli jesteś zainteresowany projektem to skontaktuj się z doradcą zawodowym w Twojej szkole. 
 
 
Projekt pilotażowy: „Nowe spojrzenie – nowe możliwości – spojrzenie w przyszłość!” realizowany jest ze środków 
Funduszu Pracy z rezerwy Ministra Rodziny i Polityki Społecznej, przez Powiatowy Urząd Pracy w Oleśnie, który jest 
liderem w projekcie. Partnerami projektu są: Regionalny Zespół Placówek Wsparcia Edukacji w Opolu, Cech Rzemiosł 
Różnych i Małej Przedsiębiorczości w Oleśnie, Publiczna Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Oleśnie. 
Do projektu przystąpiło również 7 szkół z terenu powiatu oleskiego. 

 
 
 
 
 
 
 



JAK ZAREJESTROWAĆ SIĘ W POWIATOWYM URZĘDZIE PRACY 
JAKO PEŁNOLETNI UCZEŃ POSZUKUJĄCY PRACY: 

 
 
I. DOKUMENTY NIEZBĘDNE DO REJESTRACJI: 
 
1. Dowód osobisty, 
 
2. Zaświadczenie o tym, że jest się uczniem danej szkoły na terenie powiatu oleskiego. 
 Należy poprosić o zaświadczenie w sekretariacie szkoły, do której się uczęszcza. 
 
3. Świadectwo ukończenia szkoły na poprzednim etapie nauki (gimnazjum lub szkoła podstawowa) 
 Dokument ten znajduje się w szkole, do której uczeń obecnie uczęszcza – należy w 
sekretariacie szkoły poprosić o wydanie kopii świadectwa potwierdzonej za zgodność z oryginałem. 
 
4. Inne dokumenty: 
a) certyfikaty, świadectwa, zaświadczenia z odbytych kursów, szkoleń, itp. (np., kursy prawa jazdy, 
językowe, itp.) 
b) informacje o odbytych praktykach zawodowych, wolontariacie, itp. 
 
5. Zaświadczenia o odbywaniu praktycznej nauki zawodu, ewentualne świadectwa pracy z umów 
krótkookresowych, cywilnoprawnych (zlecenie, dzieło) itp. 
 
6. Orzeczenie o stopniu niepełnosprawności (jeśli się je posiada). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



II. SPOSOBY REJESTRACJI W PUP 
 
A. Osobiście: 
 
1. Należy umówić się telefonicznie na wizytę w Powiatowym Urzędzie Pracy w Oleśnie; 
numery telefonów: 34 - 35 05 979 lub 34 - 35 05 977 
 
2. Należy zgłosić się osobiście w Powiatowym Urzędzie Pracy w Oleśnie we wcześniej uzgodnionym 
terminie, o wyznaczonej godzinie, z oryginałami wymienionych w pkt I dokumentów (wyjątek 
stanowi potwierdzona za zgodność z oryginałem kopia poprzedniego świadectwa szkolnego). 
 
B. Elektronicznie – tzw. pełna rejestracja elektroniczna. 
 
1. Należy posiadać tzw „profil zaufany” (sposób uzyskania tego profilu omówiono w dalszej części 
ulotki), e-dowód lub elektroniczny podpis certyfikowany (płatny). 
 
2. Należy zalogować się na stronie: http//:praca.gov.pl i w kolejnych zakładkach: 
- Usługi elektroniczne Urzędów Pracy/Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub 
poszukującej pracy/ 
-Zgłoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukująca pracy(KRB)/ 
 (po wprowadzeniu właściwego urzędu w dole panelu należy wybrać opcję: 
– Rejestracja w powiatowym urzędzie pracy 
W pierwszej kolejności należy dokonać rejestracji na portalu praca.gov.pl i dalej należy postępować 
zgodnie z instrukcjami zawartymi na portalu. 
 
C. Sposób hybrydowy 
 
1. Należy zalogować się na stronie: http//:praca.gov.pl i w kolejnych zakładkach: 
- Usługi elektroniczne Urzędów Pracy/Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotnej lub 
poszukującej pracy/ 
-Zgłoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukująca pracy(KRB)/ 
 (po wprowadzeniu właściwego urzędu w dole panelu należy wybrać opcję: 
– Zgłoszenie do rejestracji w powiatowym urzędzie pracy, 
a następnie: logowanie przez login.gov.pl 
Dalej należy postępować zgodnie z instrukcjami zawartymi na portalu. 
 
Po elektronicznym wypełnieniu i zatwierdzeniu rejestracji pracownicy powiatowego urzędu pracy 
telefonicznie lub drogą e-mailową skontaktują się z Tobą ustalając datę i godzinę rejestracji w 
Urzędzie. Należy wówczas zgłosić się osobiście, w ustalonym terminie z kompletem oryginałów 
dokumentów niezbędnych do rejestracji. 
 
Polecamy zastosowanie sposobu A lub B 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

JAK UZYSKAĆ PODPIS KWALIFIKOWANY ? 
 
Profil zaufany: 
Na terenie powiatu oleskiego: 
- Urząd Skarbowy w Oleśnie, 
- Inspektorat ZUS w Oleśnie 
- Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa – Biuro Powiatowe w Oleśnie 
 
Poprzez bank: 
PKO BP, Inteligo, Santander, Bank Pekao, mBank, GET IN BANK, Bank Spółdzielczy w Brodnicy, ING, 
envelo, Millenium Bank, BNP PARIBAS, BOŚ BANK, ALIOR BANK, Bank Spółdzielczy w Zawadzkiem i 
niektóre banki spółdzielcze, Grupa BPS Banki Spółdzielcze i Bank BPS 
 
e-dowód, 
certyfikat kwalifikowany 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

CODZIENNY KONTAKT Z URZĘDEM PRACY 
 
 Osoby poszukujące pracy kontaktują się z powiatowym urzędem pracy osobiście. W ramach 
projektu dopuszczalny jest kontakt mailowy lub telefoniczny. W takich przypadkach jednak 
wiadomość przesyłana musi być z adresu e-mail podanego podczas rejestracji, a rozmowa 
telefoniczna prowadzona osobiście przez osobę zarejestrowaną jako poszukująca pracy. Nie jest 
uznawany kontakt poprzez osobę trzecią (rodzic, znajomy, itp.). 
 
 Osoby poszukujące pracy zobowiązane są do utrzymywania przynajmniej raz w ciągu 90 dni 
kontaktu z doradcą klienta w powiatowym urzędzie pracy (tel. 34-35-05-976 lub 34-35-05-976). 
Jeśli taki kontakt nie jest utrzymywany, wówczas powiatowy urząd pracy powinien wykreślić z 
rejestru osobę poszukującą pracy. Do czasu wdrożenia do użytkowania portalu „Spojrzenie w 
przyszłość” za potwierdzenie gotowości do podjęcia pracy urząd uznawać będzie kontakty mailowe 
o treści: „Jestem nadal zainteresowany poszukiwaniem przyszłej pracy w ramach projektu: 
„spojrzenie w przyszłość” wysyłane na adres: opol@praca.gov.pl  „ 
 
 Jeśli zarejestrowany jako poszukujący pracy pełnoletni uczeń będzie zainteresowany 
zarejestrowaniem się na portalu „Spojrzenie w przyszłość”, będzie musiał w stosownym czasie 
podpisać deklarację przystąpienia do projektu i wyrazić zgodę na przetwarzanie jego danych 
osobowych. Dane jednoznacznie identyfikujące ucznia widoczne będą tylko dla pracowników PUP 
oraz doradcę zawodowego w szkole, do której uczeń uczęszcza. Na portalu umieszczone zostaną 
widoczne dla pracodawców informacje dotyczące np. szkoły do której uczęszcza uczeń, profilu 
klasy, zainteresowań, nabytych umiejętności, odbytych praktyk, pracy w ramach wolontariatu, itp. 

mailto:opol@praca.gov.pl

